课程考试资料包归档目录指南（参考）

考试资料原则上按课程类型考试所产生的所有资料，并以同班级同课程打包归档。以下为从上至下归档顺序。
一、纯理论考试过程材料

（1）传统笔试：①笔试考卷装订封面——②成绩单（可以手写，最好打印）——③空白试卷（A、B两卷）——④参考答案——⑤学生答卷或答题卡

网络考试：①笔试考卷装订封面——②成绩单（系统导出，任课教师签名）——③试卷（A、B两卷）——④参考答案

二、实务考试过程材料

①实务考试资料装订封面——②实务考试实施方案——③实务考试试题或评分标准(需单独制订的情况时)——④实务考试成绩评定表——⑤班级总评成绩汇总表——⑥实务考试总结

三、实务考试+网络考试过程材料

①实务考试资料装订封面——②实务考试实施方案——③实务考试试题或评分标准(需单独制订的情况时)——④实务考试成绩评定表——⑤网络考试成绩单（系统导出，任课教师签名）——⑥总评成绩单（教务系统导出，任课教师签名）——⑦实务考试总结

